
WAS DICH ERWARTET:
· 	 Gäste empfangen, beraten, verabschieden

·	 Reservierungen, Stornierungen und 
	 Planung von Zimmerbelegung

·	 Zusammenarbeit mit Reisebüros

·	 Unterstützung bei der Erstellung 
	 und Kalkulation von Tages-, 
	 Speise- und Getränkekarte

·	 Seminarbetreuung wie z.B. 
	 Organisation von Seminarpausen inkl. 
	 Gästeservice

·	 Administrative Arbeiten mit Hilfe der 
	 betrieblichen IT inkl. Telefongespräche 
	 und Korrespondenz

·	 Reklamationsmanagement

STARTE JETZT DEINE LEHRE ALS

HOTEL- UND 
GASTGEWERBE-
ASSISTENT:IN
LEHRZEIT: 3 JAHRE 
Wenn du gerne Dinge organisierst und planst, 
dann ist der Job als Hotel- und Gastgewerbe- 
assistent: in genau der Richtige für dich. Hier bist 
du als Organisations- und Verwaltungsgenie ge-
fragt und Back- und Frontoffice in einer Person.

NEUGIERIG GEWORDEN?
Informier dich jetzt über deine 
Möglichkeiten in der heimischen 
Gastronomie und Hotellerie.

hotelgastro.jobs bs-altmuenster.ac.at


